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PEDAGOGUS SEGEDLET

Kedves Pedagogus!

Az alabbi segédlet a ,Gondolkozz és Vallalkozz! - Eréforrasok”,
vagyis a PENZ7 PénzUgyi és Vallalkozdi témahét, vallalkozoi
tananyaganak felépitését tartalmazza.

A témahét a Belugyminisztérium, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium, a Magyar Bankszovetség, a Pénziranytd
Alapitvany és a Junior Achievement Magyarorszag kozos
szervezésében valosul meg.

A vallalkozdi tananyagok immar 10. éve egészitik ki a pénzugyi
tananyagokat, a Nemzetgazdasagi Minisztérium
kezdeményezésére. Célja, hogy a vallalkozoi
kompetenciafejlesztés és a vallalkozoi ismeretek élményalapu
bevezetése is helyet kapjon az oktatasi intézmeényekben.
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A VALLALKOZOI ORA FELEPITESE

l.rész 2+1 x 45 perc

Az online tananyagok az Eurdpai Vallalkozasfejlesztési Dijat nyert Vallalkozz Okosan!
(https://vallalkozzokosan.eu) oldalon taldlhatéak, amely regisztracié utan érhetéek el a PENZ7
menuUpontban.

A 2026-ban az alabbi tananyagokat tartalmazza:
o Uzleti levelezés
o Készletgazdalkodas
e Emberi er6forrasok felvétele

Az egyes tananyagok nagyjabol 2 tandrat vehetnek igénybe. A vallalkozéi témarész javasolt
6raszama 1 tananyag_kivalasztasat jelenti, de természetesen a tobbi tananyag is feldolgozhato.

Az egyes tananyagok rovid osszefoglaldi lentebb vagy a Vallalkozz Okosan! honlapjan
megtalalhatdéak! Minden tananyag eleje tartalmaz egy mintadérat, amelyben egy
vallalkozé/vallalkozoi témaban neves szakember jarja kodrbe az adott terdletet.

Az egyes modulok végén megtalalhatdak letolthetd verzidban is az elhangzott tananyag leirasa.

A tanyagok felépitése Ugy van kialakitva, hogy a tanuldk, akar onalldan, hazi feladatként is el tudjak
végezni. A tananyag elvégzése utan a kitoltd egy tanusitvanyt kap.

2.rész: 1x45 perc (opcionalis)

A PENZ7-re regisztralé pedagégusoknak lehetésége van dnkéntes szakemberek fogadasara az
utolsd (3. vagy 4. 6ra) ora keretében. A vallalkozdi onkéntesek vagy maguk is vallalkozok vagy
vallalkozasokban vezetéként dolgozo szakember. Az 6ra keretében egy kotetlen beszélgetés soran
az dnkéntes bemutatja a vallalkozadsa inditasanak torténetét, mikddésének allomasait, felmeruld
nehézségeket és azok megoldasait, valamint sikereit és a jovébeni terveit. A vallalkozéval torténd
elézetes egyeztetés soran megbeszélhetd, hogy mely témakor kerul kivalasztasra és feldolgozva a
diakokkal, hogy arra a részre nagyobb hangsuly legyen fektetve.

Javaslat: Az 6nkéntes érkezésére az el6re megbeszélt témakorhdz tartozé modult a didkok nézzék
at. A vallalkozéi 6onkéntes nem a tananyagot fogja ismertetni, hanem az ahhoz kapcsolédd
tapasztalatait.

Onkéntes fogadasa nélkiili éra:

Amennyiben nem érkezik vallalkozéi onkéntes az o6rahoz, szeretettel ajanljuk a vallalkozoi
tananyagokhoz tartozd (30-45 perces) mintadrakat, amelyben 1-1 szakember ismerteti a
tananyagokhoz kapcsolédé tapasztalatait, j6 tanacsait. (A mintadra videdi a Vallalkozz Okosan!
oldalon érhet6 el.)

A 3x45 perces 6raknak nem szukségszerUd, hogy 1 napon, egymas utan keruljenek megtartasra!

HASZNOS IDOTOLTEST KIVANUNK MINDEN RESZTVEVONEK!
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REGISZTRACIO MENETE

1.LEPES: Latogass el a vallalkozzokosan.eu oldalra.

2.LEPES: A “Regisztracié” menUpontra kattintva toltsd ki a kért adatokat, majd a “Fidk
létrehozasa” gombral

':’] Bejelentkezes ’0 Regisztracio

Egyetértek felhasznaloi feltételekkel és effogadom az adatvedelmi
nyilatkozatot.

protected by reCAPTCHA

Frivacy - Terma:

Fiok Iétrehozasa

A felUletre valo regisztracié fuggetlen, nincs dsszekapcsolva a PENZ7-re térténd regisztraciovall

3.LEPES: BEJELENTKEZEST kdévetéen a PENZ7 menUpontban taldlhatéak a 2026-os vallalkozoi
téma tananyagjai.

PENZ7

Elérhet6 online tananyagok:

4.LEPES: Kivalasztott tananyag elinditasa.
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Uzleti levelezés

ROVID OSSZEFOGLALO A TANANYAG TARTALMAROL

1. KINDULO TORTENET

Torténet: Egy DI-rél szo6l, aki most hozta |étre a weboldalat és elkezdte az online marketinget. E-
mailen keresztul keresik meg &t az Ugyfelek, de amikor valaszol az e-mailekre nem kap valaszt. A
modul azon visz végig minket, hogy milyen lépéseket kell tennie, hogy megoldast taldljon arra,
hogy hogyan tudna professzionalis e-mailt irni?!

2. TANULD MEG, HOGYAN iRJ PROFESSZIONALIS E-MAILT

Tippek professzionalis e-mail irdsara
a.Ne irja be a cimzett e-mail cimét, amig készen nem all az elkuldésre
b.Ellen&rzés, Ujra olvasas
c.Erthetd targy
d.Hangnem
e.Hangulatjelek, internetes szlengek és roviditések kerulése
f.irott levelezéshez hasonlitson
g.Kdzvetlen, lényegre toré legyen
h.Elérhet6ségek megadasa

Folyamata

4 |épéshbdl all melyet végig vizsgal

e |Levél targydanak megadasa

e |evél professzionalis megfogalmazasa
e Ujra olvasas, ellenérzés

e Ugyfél e-mail cimének beirasa

Interaktiv feladatok:
e E-mailirdsa
e E-mail befejezése

3. TECHNOLOGIAI KESZSEG

Uzleti e-mail: a vallalkozasod nevében folytatott e-mailes kommunikacio a céged belsé érintettjei
kozott és kapcsolattartas a kulsd érintettekkel
E-mail alapveté elemei:

e Cimzett

e Masolatot kap

e Titkos masolat

e Targy
e Atorzs
e Kuldés
Uzleti e-mailhez kapcsolddé tovabbi tippek, Utmutatdk l“
M MAGYAR A . .
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Készletgazdalkodas

ROVID OSSZEFOGLALO A TANANYAG TARTALMAROL

1. KIINDULO TORTENET

Torténet: Egy kisvallalkozasnak nagy megrendelése érkezett telefonon egy ugyféltdl, amit
surgds hataridére kér. Az utobbi iddszak surd volt szamukra, illetve soha nem készitettek
tervet hogyan tartsak naprakészen a készleteikrél a listat, emiatt most kellene UJjra
szamolniuk a zsakokat, hogy van-e elég. A modul azon visz végig minket, hogy milyen
lépéseket kell tennilk, hogy megoldast taldljanak arra, hogy hogyan tudnanak megfelelé
készletkezelési modszert talalni a vallalkozasuknak?!

2. Ml A LEGJOBB KESZLETKEZELESI MODSZER EGY VALLALKOZAS SZAMARA

Készletgazdalkodas: az a folyamat, amely nyomon koveti az aruk és anyagok allando
aramlasat az Uzletbe és onnan kifelé.
Készlet pénz: A készleted a készpénz kifelé és befelé mozgasat mutatja a vallalkozasban.

A készlet a kovetkezdket tartalmazza:
a.Nyersanyagok

b.Folyamatban lévé gyartas
c.Késztermékek

d.Kellékek

Készletgazdalkodas elengedhetetlen a kdvetkezdkhoz:
o A pénz kezeléséhez és az egészséges pénzaramlas fenntartasahoz
Hogy tudd, ha egy targy elveszik vagy ellopjak
A termékek és szolgaltatasok idében torténé szallitdsahoz Ugyfeleid szamara
Legyen elegendd tarhelyed
A jovGbeli készlet megtervezéséhez

Interaktiv feladatok:
e Villalkozok készleteinek elolvasasa
e Technoldgiatipusok elolvasasa

3. TECHNOLOGIAI KESZSEG

Milyen technologiak segithetnek a készletek kezelésében?

Ertékesitési pontrendszerek: az adatbazis-szoftvert hardver opcidkkal kombinaljak, hogy
segitsenek a teljes készletezési folyamat automatikus kezelésében.

Kulonbdzd szoftvertipusok elényei és hatranyai, tovabbi tippek 5
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Emberi eroforrasok felvétele

ROVID OSSZEFOGLALO A TANANYAG TARTALMAROL

1. HOGYAN ALKALMAZHATSZ MEGFELELO EMBEREKET A VALLALKOZASODHOZ

Munkakori lefras készitése

a.Munka részét képez6 feladatok

b.Munkakorhdz kapcsoldédd kulcsfontossagu képesitések

c.Képesitések, amelyek nem kotelezbek, de segitik a jelentkez6 kitlnését

Folyamata
5 lépésbdl all melyet végig vizsgal
o Munkakoari leiras készitése
e Jelentkezdk tovabb szlrése
o Kivalasztott palyazokkal interju készitése
e Referenciak ellenbérzése
e Legjobb jelentkezd kivalasztasa, felvétele

Interaktiv feladatok:

e |nterjuztatas, legjobb jelentkezd kivalasztasa
e Jelentkezési Urlap létrehozasa

2. TECHNOLOGIAI KESZSEG
Hogyan hasznalhatsz szdvegszerkesztd szoftvert jelentkezési lap létrehozasahoz.
Jelentkezési Urlap: hasznos modja annak, hogy minden fontos és relevans informaciot

o0sszegyUjts a palyazokrol.

Urlapok formazasa Microsoft Word hasznalataval bevalt médszerek, Gtmutatok
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